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موضوع : پرونده شماره ............................................................(شماره پرونده دادگاه)..................................................................
شاکی : خانم / آقای..........................................................
شماره بایگانی شعبه:................................................................(شماره بایگانی شعبه دادگاه)......................................................

با سلام 
احترامأ، به استحضار می‌رساند پرونده خسارت نامبرده فوق از محل بيمه‌نامه مسئوليت مدنی .......................................................                   (نوع بیمه نامه)....................................................... شرکت/ خانم/ آقای ..............................................(نام بیمه گذار)................................................. به شماره بیمه نامه ........................................... در اين شرکت مفتوح می‌باشد. لذا خواهشمند است دستور فرمائيد اصل يا کپی برابر اصل هر يک از مدارک ذيل را که در آن دادگاه محترم موجود می‌باشد به اين شعبه ارسال نمايند تا پس از بررسی و تطبيق مدارک ارسالی با شرايط عمومی و خصوصی بيمه‌نامه، در صورت احراز تعهد شرکت بيمه نسبت به پرداخت آن با توجه به شرایط بیمه‌نامه تا سقف تعهدات بیمه‌گر اقدام گردد. لذا نظر به اینکه بیمه‌نامه مشروط بوده و بیمه‌گذار نیز موظف به رعایت وظایف قانونی خود بر اساس شرایط عمومی و خصوصی بیمه‌نامه، عرف و قانون بیمه و سایر قوانین و مقررات می‌باشد، بدیهی است تقاضای ارسال مدارک به معنای تعهد شرکت بیمه‌گر نمی‌باشد. چنانچه حادثه، تحت پوشش بیمه‌نامه مذکور باشد، با توجه به سقف تعهد بیمه‌نامه، خسارت قابل پرداخت می باشد.
1- شکوائيه ذينفع
2- دفاعيه بيمه گذار
3- گزارش مقامات انتظامی (تحقيقات و بازجويی)
4- گزارش پزشکی قانونی
5- گزارش بازرس اداره کار، کارشناس رسمی دادگستری یا گزارش هیئت‌های کارشناسی در صورت موجود بودن
6- رای دادگاه (بدوی و نهايی)
7- رسید ابلاغ رای به زیاندیده و بیمه گذار
8- شماره حساب دادگاه مخصوص ديات (شناسه دار)
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